
調達／契約スケジュール（週次） 【別紙Ⅳ－2】

所属

第1週 第2週 第3週 第4週 第5週 第6週 第7週 第8週 第9週 第10週 第11週 第12週 第13週 第14週 第15週 第16週 第17週 第18週 第19週 第20週 第21週 第22週 第23週 第24週 第25週 第26週 第27週 第28週 第29週 第30週 第31週 第32週 第33週 第34週 第35週

11/16 11/23 11/30 12/7 12/14 12/21 12/28 1/4 1/11 1/18 1/25 2/1 2/8 2/15 2/22 3/1 3/8 3/15 3/22 3/29 4/5 4/12 4/19 4/26 5/3 5/10 5/17 5/24 5/31 6/7 6/14 6/21 6/28 7/5 7/12

1

成果物等のレビュー・承認 計画確認
▲

仕様書全
体確認▲

評価関連
資料全体
確認▲

意見招請
結果の三
重県の考
え方を必
要に応じ
て調整
（▲）

仕様書関
連資料全
体確認▲

2 調達／契約計画（契約関連図）の詳細化11/16～11/20
3 調達／契約スケジュールの作成 11/16～11/20

4
作成予定の資料一覧の作成

11/16～11/20

5
目次及び別紙一覧作成

11/16～11/20

6

調達仕様書（別紙含む）の作成（概
要） 11/16～2/19

既存資料
の確認

原案作成 修正 修正

7

調達仕様書（別紙含む）の作成（機能
要件） 11/16～2/19

既存資料
の確認

原案作成 修正 修正

8

調達仕様書（別紙含む）の作成（その
他） 11/16～2/19

既存資料
の確認

原案作成 修正

9
落札候補者決定基準の作成

12/14～2/19
原案作成 修正 修正

10
提案書記入要領の作成

12/14～2/19
原案作成 修正 修正

11
提案書記載依頼事項の作成

12/14～2/19
原案作成 修正 修正

12
提案書評価表の作成

12/14～2/19
原案作成 修正 修正

13
契約書（案）の作成

1/11～2/19
原案作成

14
積算根拠の作成

1/25～2/19
原案作成 修正

15
入札説明書の作成

1/25～2/19
原案作成 修正

16
意見招請の資料準備・決裁事務

1/18～1/22

17
意見招請期間

1/25～2/5

18
意見に対する三重県の考え方整理・
決裁事務 2/8～2/12

19
意見招請結果の公表

2/15 ▲

20
各種審査受審・公告・入札等計画の
詳細確定 1/25～2/5

原案作成 修正

21
技術審査会メンバー・日程事前調整

1/25～2/5
原案作成 修正

22
執行伺い

2/17 ▲

23
契約前審査、出納事前検査等

2/22～3/12
契約前審査
対象の場合

24
（公告前）部局内の競争入札審査会
（指名審査会） 3/15～4/2 （必要に応じて）

25
（公告前）物件関係競争入札審査会
（全庁審査会） 3/15～4/2 （必要に応じて）

26
意見聴取

3/15～4/2 （必要に応じて）

27
（公告前）技術審査会

2/15～4/2
総合評価
の場合

28
公報登載手続

4/5～4/9
WTO案件
の場合

29
公告期間

4/12～5/28

30
入札説明会

4/16 （必要に応じて） ▲

31
事業者の物件等電子調達システム利
用登録申請期間 4/12～4/23

32
参加申請受付期間

4/12～4/30
▲結果通
知

33
（参加締切後）部局内の競争入札審
査会（指名審査会） 5/3～5/7 （必要に応じて）

34
（参加締切後）物件関係競争入札審
査会（全庁審査会） 5/3～5/7 （必要に応じて）

35
質問受付期間

4/12～4/30
▲質問回
答

36
（物件等電子調達システムでの入札
書受付期間） 5/10～5/28

37
（三重県庁内郵便局留めによる紙の
入札書の受付期間） 5/17～5/28

WTO案件
の場合

38
提案書受付期間

5/10～5/28
総合評価
の場合

39
（参加締切後）部局内の競争入札審
査会（指名審査会） 5/31～6/4 （必要に応じて）

40
（参加締切後）物件関係競争入札審
査会（全庁審査会） 5/31～6/4 （必要に応じて）

41
ヒアリング
技術審査会 6/4

総合評価
の場合

▲

開札 42
開札

6/7 ▲

43
（開札後）意見聴取

6/14～6/25 （必要に応じて）

44
（開札後）技術審査会

6/14～6/25
（（開札後）意見
聴取があった場

合）

45
（開札後）部局内の競争入札審査会
（指名審査会） 6/14～6/25

46
（開札後）物件関係競争入札審査会
（全庁審査会） 6/14～6/25

47
落札者結果通知

6/25 ▲

48
契約準備

6/28～7/2

49
契約締結予定日

7/5 ▲

50
入札結果公告準備

7/5～7/9

51
入札結果公告

7/12 ▲

新○○システム再構築業務委託契約
（総合評価、契約前審査対象、特定調達対象、1億円以上の事

部局 ●●課 システム名 ●●システム 契約案件名●●部

作業分類 No 作業内容 備考

調
達
仕
様
書
等
作
成

意見招請

関係者確認・調
整

資料一覧
作成

計画作成

期間

（委員事前調整）

仕様書・
評価関連
資料の全
体通して
の修正

資料全体
の最終修
正

仕様書全
体（別紙
含む）通
しての修
正

資料作成
評価関連
資料全体
通しての
修正

公告前
各種審査
会

（調達仕様
書等審査）

各
種
審
査
受
審
・
公
告
・
入
札
等

契約手続

各種審査
受審・公
告・入札等
計画の詳
細確定

公告

参加申請
等

提案書等
審査

この計画事例は、あくまで目安であるとともにあまり余裕のない日程であるため、入札契約事務を保証するものではありません。

部局によって、次のように運営が異なることもありますので、必ず部局の経理事務担当の方や会計支援課と調整の上、確実な日程調整を行ってください。
・部局内に独自の入札審査会開催ルールがある。
・部局によって会計支援課で行われる各審査会との順序が異なったりする。

・各審査会のうち、会計支援課の規則上受審必須のものや、部局の判断によって受審を判断するものがある。


